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NORMAS COMPLEMENTARES DO DEPARTAMENTO DE LETRAS

Documento aprovado, em sua primeira versao, pelo CoD-DL em 10/10/2019

Capitulo 1
DO DEPARTAMENTO DE LETRAS
12, O Departamento de Letras, doravante denominado DL, abrange as areas do
conhecimento relacionadas aos campos de Linguistica e Literatura, de acordo com as
especificidades do trabalho em ensino, pesquisa e extensao, agrupando docentes com
formacdo académica afim.
22. A organizacdo, o funcionamento e as atividades do DL sdo regidos pelo Regimento
Interno do Departamento de Letras, nos termos do Estatuto e Regimento Geral da
UFSCar.
Capitulo 2
DAS AREAS QUE CONSTITUEM O DEPARTAMENTO
32, O DL é constituido por cinco areas: (1) Linguistica e Lingua Portuguesa; (2)
Literaturas de Lingua Portuguesa; (3) Portugués Lingua Estrangeira; (4) Lingua Espanhola
e suas Literaturas; e (5) Lingua Inglesa e suas Literaturas.
DAS COORDENAGOES DE AREA
42, Cada uma das cinco dreas do DL sera representada, em comissdes e grupos de
trabalho designados pelo Conselho Departamental ou pela Chefia de Departamento, por
um coordenador, escolhido entre seus pares.
52, A coordenacdo de darea serd exercida por um docente da area pertencente ao
qguadro efetivo e permanente da Universidade e lotado no Departamento de Letras.
62. A nomeacdo do coordenador de darea serd feita por meio de Ato Interno
homologado pelo Conselho Departamental.
72. O mandato do coordenador serd de dois anos, permitida uma Unica reconducdo,
exceto em casos excepcionais que deverao ser apreciados pelo Conselho Departamental.
DAS ATRIBUICOES DOS COORDENADORES DE AREA
82. Os coordenadores de area terdo as seguintes atribuicoes:
l. Auxiliar o Conselho Departamental e a Chefia de Departamento na oferta de

disciplinas, indicando inclusive, quando solicitado, os docentes responsaveis pelas



disciplinas da area.
II.  Auxiliar o Conselho Departamental e a Chefia de Departamento durante a etapa de
submissdo de planos de ensino, acompanhando, avaliando e gerindo a emissdo de
pareceres, quando solicitado.
lll. Representar sua area na comissdao responsavel pela revisdo e atualizacdo das
Normas Complementares do Departamento de Letras.
IV. Representar sua area na Comissdao Permanente de Utilizacdo do Espaco Fisico.
V.  Representar sua area ou indicar representante em comissdes ou grupos de trabalho
pro-tempore instituidos no ambito do Conselho Departamental ou Chefia de
Departamento.
VI. Apresentar ao Conselho Departamental ou a Chefia de Departamento avaliagGes ou
pareceres de temas concernentes a sua drea sempre que solicitados pelo Conselho
Departamental ou Chefia de Departamento.
VIl. Fornecer ao Conselho Departamental ou a Chefia de Departamento, sempre que
solicitados, documentos e informacdes que auxiliem na administracdo do Departamento.
VIII.  Presidir ou indicar a presidéncia em comissdes de selegdo de monitoria ou de
estudantes, por meio de editais ou de chamadas, quando solicitado pelo Conselho
Departamental ou pela Chefia de Departamento.
Paragrafo unico. Na impossibilidade de representar sua area em quaisquer das atividades
anteriormente citadas, o coordenador devera justifica-lo por meio de documento dirigido
ao Conselho Departamental ou a Chefia de Departamento, indicando um suplente.
Capitulo 3
DA COMISSAO RESPONSAVEL PELA REVISAO E ATUALIZAGAO DAS NORMAS
COMPLEMENTARES DO DEPARTAMENTO DE LETRAS
92, A Comissdao Responsavel pela Revisdo e Atualizacdo das Normas Complementares
do Departamento de Letras sera composta pelo chefe ou vice-chefe de Departamento,
pelos coordenadores de area, por um representante dos servidores técnico-
administrativos que exercam suas funcdes nas dependéncias do Departamento, e por
dois representantes discentes dos cursos em que o Departamento é ofertante majoritario
de disciplinas.

102. Tem como funcdo revisar e atualizar as Normas Complementares do Departamento



de Letras, quando solicitado pela Chefia de Departamento ou pelo Conselho
Departamental.
112. AsrevisOes e atualizacdes das Normas Complementares do Departamento de Letras
serdo apreciadas e homologadas pelo Conselho Departamental.
Capitulo 4

DA COMISSAO PERMANENTE DE UTILIZAGAO DO ESPAGO FiSICO
122, A Comissdao Permanente de Utilizacdo do Espaco Fisico é composta pelo chefe ou
vice-chefe de Departamento, pelos coordenadores de area, por um representante dos
servidores técnico-administrativos que exercam suas funcdes nas dependéncias do
Departamento, e por dois representantes discentes dos cursos em que o Departamento é
ofertante majoritario de disciplinas.
132, Tem como fungao produzir, avaliar e atualizar normas que aperfeigoem a utilizagao
do espaco fisico no ambito do Departamento de Letras, quando solicitado pela Chefia de
Departamento ou pelo Conselho Departamental.
149, Essas normas — e suas revisoes e atualizacbes — deverdo ser apreciadas e
homologadas pelo Conselho Departamental.
152, As diretrizes de utilizacdo do espaco fisico encontram-se no Anexo 1 — Normativas
de Utilizagcdo do Espago Fisico do Departamento de Letras (documento a ser redigido

pela Comissdo e apreciado e homologado pelo Conselho Departamental)



